


A Gyulai Kéziuzemi Kft. a 2011. évi CVIII. tv. (Kbht.22. 8. (1) bek. alapjan az alabbi

szabalyzatot alkotja:

- A Kbt. elsirasai szerint lefolytatott kozbeszerzési eljarasokdn a Tarsasadg Gyula Varos
Onkormanyzata Képvisgttestiilete 64/2013. (111.28.) KT. szamu hatarozata@lfogadott Gyula
Varos Onkormanyzata Kozbeszerzési Szabalyzatajaksirendjét elfogadja és alkalmazza.

- A kdzbeszerzési eljarasokokEszitése, valamint biralata soran elfogadja ésylpé Szakmai
El6készit Munkacsoport, illetve a Biralo Bizottsag szakmairkajat, a Szabalyzatban rogzitett
esetekben a Kdzbeszerzési Bizottsag dontéshozatalat

- A hivatkozott SzabalyzaV. ,Az egyes beszerzésekabeszitése fejezet vonatkozasaban a

Tarsasag feladatai és félséi:

- Miszaki tartalom, paraméterek egyértélmeghatérozasa
Felelss: fomérndk
- Szlkséges engedélyek, allasfoglaldsok beszerzése
Felelss: fomérndk
- Tételes koltségvetés, koltségbecslés beszerzésdjlbérték megéllapitasa
Felelss: fomérndk
- Fedezet rendelkezésre allasok igazolasa
Felelss: fokonyved
- Epitési beruhazas esetén asaaki ellerzéssel megbizandé személy vagy szervezet
meghatarozasa
Felelds: Ggyvezet
- Az eljarasba bevonandé, kozrékdds személyek meghatarozasa
Felelds: Ggyvezet
- Az ajanlatkébé szempontjabdl elvart, szédeses feltételek meghatarozasa
Felelss: fomérndk
fokonyveb
- Az éves Kbzbeszerzési Terv elkészitése
- Felelss: tgyvezet
k6zbeszerzési lgyintéz
- Eves statisztikai 6sszegzés elkészitése

Felelds: kbzbeszerzési Ugyindéz



Jelen Szabalvzat szerves részét képezi a lentebilaklealapjan Gyula Varos

Kdzbeszerzési Szabalyzata.

Kotelezettség vallalasra &zerddéskotések rendjéen foglaltak a/ irdnyadok.

Jelen szabalyzatban foglaltak 2013. 05. 28. nalpgditdlmazanddk

Dardoezi Liszlo
figyvezetd igazgald

Onkormanyzatanak



GYULA VAROS ONKORMANYZATANAK KOZBESZERZESI SZABALYZ ATA!

Gyula Varos Onkormanyzatanak Képvisedstilete az Onkormanyzat kozbeszerzési eljarasaib
résztvev szemelyeldl és szervekil, valamint az eljarasai étészitésének, lefolytatasanak, Bels
ellendrzésének, dokumentalasanak fédsiegi rendjél, a kozbeszerzésalr sz6l6 2011. évi
CVIII toérvény (tovabbiakban: Kbt) 22. § (1) bekeszdben diirtak teljesitése érdekében az alabbi
szabalyzatot alkotja:

A szabalyzat hatalya kitelied Gyula Varos Onkornzatg, intézményei és gazdasagi tarsasagai
(egyszemélyes és tdbbségi tulajddnd)mint ajanlatkésk (tovabbiakban: Ajanlatkéy
kozbeszerzési eljarasaira, beszerzéseire.

A szervezetek vezéit legké$ibb az adott év mércius 10-ig kotelesek megkildenadott évre
tervezett kozbeszerzéseiket tartalmazd éves koetmsst tervilket a Gyulai Kozizemi Kift.
részeére.

Amennyiben az Onkorményzat a Kbt. hatalya ala zartkozbeszerzéseinél nem jelen
szabalyzatban foglaltak szerint kivan eljarni, aztéves kozbeszerzési tervében koteles jelezni.
Ebben az esetben a kdzbeszerzési eljards megkezdits@teles meghatarozni az adott eljarasra
vonatkozoan a Kbt. 22. § (1) bekezdésben foglaitaka

Kdzbeszerzeési eljarasban résztvévszervek, személyek:

Ajanlatké neveben eljaré személy, szervezet a Gyulai Koziigdm ettol eltéroen a képvisér
testilet donthet. A képvisetestilet a kozbeszerzési eljaras teljes, egésaéupnrészben tortén
lefolytataséaval, az eljaras lebonyolitdsaval kdevetmegbizds vagy pélyazat Gtjan megtelel
szakértelemmel rendelk&kiilss szervezetet, személyt is megbizhat.

Ebben az esetben a Kbt. 22. § (1) bekezdésbenltidgla kilon eljarasi szabélyzatban kell
rogziteni.

A megbizott kil§ szervezet, szemeély, febsl az altala adott javaslat szaksaégeert,
térvényességéert.

Szakmai Elbkészi Munkacsoport (SZEM):

Az ajanlatké$ neveben eljar6 megfetelszakértelemmel rendelkézszemélyek (Kbt. 22. § (3)
bekezdes:

A munkacsoport allando tagjai:

Kdzbeszerzési szakember: Daroczi L4szl6 a munkacsoepzebje (tovabbiakban: Tanacsadd)
Miszaki szakember: Bengery Zsolt

Pénziigyi szakember, adminisztraciéért fidedzemély: Kovacsné Benye Klara

Jogi szakember: Dr. Székely Laszlo

A munkacsoportba bevonhatd a kézbeszerzés targymisgzikséges mas kblszakember, vagy
az Ajanlatkés altal megbizott személy.

A munkacsoport tagjai feladatukat munkakoriikbe teozoan vegzik.

Biral6 Bizottsag (BB):
Az ajanlatok elbiralaséra koteten létrehozandé legaldbb 3 tagu bizottsag.

! Elfogadva a képviséitestiilet 64/2013. (111.28.) hatarozataval
Z Médositotta a képviséltestiilet 261/2013.(X.24.) hatarozata



Tagjai irdsbeli szakvéleményt és dontési javasl&iészitenek az ajanlatkérnevében a
kdzbeszerzési eljarast lezaré dontést meghozo $zeagy testilet részére.

A Biral6 Bizottsag allando tagjai a SZEM allandgj&

A Biralo6 Bizottsdgba a Tanacsado javaslatara beatond kbzbeszerzés targya szerint sziikséges
kllsd szakember, vagy az ajanlatééital megbizott személy.

A Biralo Bizottsag tagjai a Ptk. szabdlyai szerieielnek munkajuk szakszZeségéért,
torvényességéért.

A Biralé Bizottsagnak nem lehet tagja az Ajanlatkéevében a kdzbeszerzési eljarast lezaro
dontést meghozo személy.

Kdzbeszerzési Bizottsag (KBB)

A képviseb-testilet altal valasztott bizottsag, mely a szgaiban meghatarozott értékhatarok
felett megdllapitia az ajanlati-, ajanlattételi highs tartalmat, az ajanlattéy alkalmassagi
feltételeit, az ajanlatok érvényességi szempontgtértékelés és elbiralas eelveit, név szerinti
szavazassal dont a nyertes ajanlatrél, kihirdetesdményt. A nemzeti értékhatarokat &lér
ertéki, a Kbt. 122. § (7) bekezdése szerinti értékhatiroleg nem haladd beszerezések esetében
meghatarozza az ajanlattételre felhivando ajamtdtt&orét. Unios értékhatarokat el nen® ér
értéki arubeszerzésre és szolgaltatds megrendelésre. al&Xht 8 (1) bekezdésében foglaltak
alkalmazasa esetén meghatarozza az eljarasi sakhély

A KBB miikddésének részletes szabalyait az SZMSZ és sajgnije tartalmazza.

Nyilatkozattétel Osszeférhetetlenségi

Az adott kdzbeszerzési eljaradladszitését megétéen az ajanlatkérneveben eljaro, illetve az
eljdrasba bevonni kivant személy vagy szervezsb@rd koteles nyilatkozni arrél, hogy vele
szemben nem all fenn a Kbt. 24. §-a szerinti 0gshefetlenség.

Akinek/személyére nézve' Osszeférhetetlenségi okfeén, vagy keletkezett, az koteles, az
eljarasban val6 részvételét azonnal megszuntetni.

II. A kbzbeszerzési eljarasok dikészitése

Kbdzbeszerzési terv (Kbt. 33. §):

Az elézetes pénzugyi kdltségvetési informaciok alapjs88Z&M egy naptari évre @le javaslatot
tesz a megvalositand6 dnkormanyzati kbzbeszerigealezésére és eljaras tipusaira.

A koltségvetées elfogadasat kofeh a képvisél testilet legk&bb marcius 31. napjaig
jovahagyja az éves kozbeszerzési tervet, melylmmdii a kozbeszerzéseket.

Elézetes Osszesitett tajékoztatd:

A koltségvetés elfogadaséat koen Ajanlatkéd a Kbt. 32. §-ban meghatarozott beszerzésekre
vonatkozoan ékzetes Osszesitett tdjekoztatdt készithet, melyatiott esetben - a képvisel
testllet az éves kozbeszerzési tervvel edlyad fogad el.

Az el6zetes Osszesitett tajekoztatd - jogszabélyban réeglzatt formédban és hataslubn torted

- kbzzétételéért a SZEM fedd.

Eves statisztikai 6sszegzés:

A képviseb-testilet - a SZEM ékészitése alapjan - jovahagyja a#zél évben megvaldsitott
beszerzéseait sz0l6 éves statisztikai 6sszegzést.

Az éves statisztikai 0sszegzést a SZEM koteles ildghi a Kdzbeszerzési Hatésagnak a
targyévet kovet év méjus 31. napjaig.

I1l. Nemzeti értékhatarokat eléb értékii kozbeszerzésekre vonatkoz6 rendelkezések



A Kbt. 122: § (7) bekezdése szerinti értékhatéroket) nem haladd beszerezések esetében az ajéfilattét
meghivast kozvetlenil irasban, legalabb harom aj@nbk részére kell megkildeni.

A Kbt. Harmadik része ala tartozd egyéb beszer&zésetében az eljarast meginditdo felhivast a
Kozbeszerzési Erteshlien kell elektronikus Gton kézzétenni.

A kdzbeszerzés megvalositasakor a Kbt. 121. 8gkgalés b) pontja szerint kell eljarni. Ajanlatkér
nevében a Gyulai Kdzlizemi Kft. jar el a SZEM ésBak®zrentikddésével, az eljarast lezaro dontést a
Kbdzbeszerzési Bizottsdg hozza meg.

Ajanlatké6 feladata honlapjan kdzzétenni a Kbt. 31. § (1)elzdise szerinti adatokat, informéciokat,
dokumentumokat, melyeket a SZEM kild meg Ajanlatkészére.

Az értékhatarokat a Kbt. és az éves koltsegveiéatny tartalmazza.

IV. Kbzdsségi értékhatarokat edé@rtéki kozbeszerzésekre vonatkoz6 rendelkezések

wj i

A ajanlati ‘felhivast az Europai Unio Hivatalos la&pan és a hirdetmények elektronikus napilapjaban
(TED-adatbank) kell elektronikus uton kézzétenni.

Ajanlatké néveben a Gyulai Koziizemi Kft. jar el a SZEM éBBakozrenmikddésével,, az eljarast lezaro
dontést a Kozbeszerzési Bizottsag hozza meg.

Ajanlatké6 feladata honlapjan kdzzétenni a Kbt. 31. § (1)elzdise szerinti adatokat, informéciokat,
dokumentumokat, melyeket a SZEM kild meg Ajanlatkészére.

Az értékhatarokat a Kbt. és az éves koltsegveiéatny tartalmazza.

V. Az egyes beszerzéseksdkszitése

Az Ajanlatkén feladatai az egyes beszerzésre vonatkozoan:

> A beszerzés targyanak, mennyiségénelkszaki tartalmanak, jellemz paramétereinek egyérteim
meghatarozasa, a Kbt. 48. § szerinti kozbeszemnnésraki leiras elkészitése, figyelemmel a
beruhazasi szabalyzataban foglaltakra.
Szikséges engedélyek, allasfoglalasok beszerzése.
Tételes koltségvetés, koltségbecslés beszerzasdjlbértek megallapitasa.
Fedezet rendelkezésre alldsdnak irasos igazolasa.
Epitési beruhazas esetén aiisaki elledrzéssel megbizandé személy vagy szervezet
meghatarozasa.
Az eljaradsba bevonando, kozrékddé személyek meghatarozasa,
Az ajanlatkéé szempontjabol elvart alkalmassagi kritériumolkibld szerédéses feltételek
meghatarozasa.

YV VYV
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A SZEM feladatai az egyes beszerzésre vonatkozoan:

> Elkésziti a kbzbeszerzési eljaras ajanlati-, ajéatiai felhivasat és éferjeszti elfogadasra a
Kbdzbeszerzési Bizottsag elé.

> Elokésziti az eljaras teljes dokumentaciojat, amelybeghatarozza fentieken tul az ajanlati-,
ajanlattételi felhivasban nem szerepgyéb tartalmi elemeket.

» Ajanlatkével egyeztetve az ajanlati-, ajanlattételi felhj\ésdetmények kozzététele, a
dokumentéacié rendelkezésre bocséatasa, az eljddsyelitasa.

» Ajanlatkével egyeztetve meghatarozza az ajanlatkérési dokiatié ellenértekét.

» A kozbeszerzési eljardssal kapcsolatos dokumentatisinisztracids feladatok ellatasa.

Amennyiben az ajanlatk€mevében a Gyulai Kozlizemi Kft. jar el, Ugy aékélszit) feladatokat a SZEM
végzi el a Tanacsado vezetésével az Ajanlatkérrenmikddese mellett.

VI. A kdzbeszerzési eljaras lefolytatasa



A dokumentécié Ajanlattédk részére tortéh rendelkezésre bocsatasa, a kiegéstjekoztatast
igényls, illetve a konzultacion elhangzé kérdésekre anlagke altal adott valaszok irdsban tordén
roégzitése és az Ajanlati&k; részveételre jelentkék részére tort&h megkildése a SZEM kijeldlt
tagjanak a feladata.

Az ajanlatok, részveételi jelentkezések személydserers beadasa esetén a Gyulai Koziizemi Kift.
alkalmazottja atvételi elismervényt allit ki, melgrtalmazza az atado, atéewevét, az ajanlat,
részveételi jelentkezés atadas-atvételénégadtjat (év, ho, nap, ora, perc)

A beérkezett ajanlatokat, részvételi jelentkezéselze ajanlattételi, részvételi hatéridejartaig a
megadott hivatali helyiségben, zarhatdé helfem a SZEM kijeldlt tagja.

Az ajanlatok, részvételi jelentkezések bontésir&fat az ajanlattételi, részvételi hatarldjartanak
idépontjdban az Kbt. 62. § bekezdésében foglaltakrazeSZEM kijeldlt tagja folytatja le.

Az ajanlatok, részvételi jelentkezések felbontdsd@sGsmertetésér szolo jegydkonyv elkészitése és
az Ajanlattev, illetve részveételre jelentkék részeére tortéhigazolhato atadasa, megkuldése a SZEM
feladata. A jegyékonyvet a jelenlébk kozul két 6 (kdzulik egyik a SZEM Kkijelolt tagja) kézjegyével
lat el. Targyaldsos eljaras esetén a targyalagstitett jegy@konyvet az ajanlattéknek is alé kell
irniuk.

Az ajanlatol részvételi jelentkezések elbiralasdnak szakni&ieskitését a Birdld Bizottsag . tagjai
egymastaol fuggetlenul végzik.

A kuloén-kulon elkészitett részanyagok egyeztetkerélnek melynek irdsban tortetisszefoglaldsa
(szakvélemény) és a dontési javaslat elkészitdsmacsado feladata.

A hianypétlasi felhivasra, illetve egyéb intézkeeéérkezett iratok, valaszok vizsgalatara a BB
el6zéekben ismertetett eljaras szerint jar el.

A BB tagjai dontenek a Kbt, 98. § (2) bekezdéseriszeaz ajanlatok érvényességerilletve
ervéenytelenségét melyrdl dontésiket szakveleményben rogzitik.

A BB a szakvélemény és a dontési javaslat alapgaidémeényezi az ajanlatkészerv vezefjénél,
vagy a KBB 0sszehivasaval az esetleges ko#hatezkedések, dontések meghozatalat.

A BB a végleges szakvélemény és az indokolasoKkeb# biralati lapok alapjan dontési javaslatot
készit, a biraldbizottsag munkjardl jegiianyvet kell késziteni.

A KBB a dontési javaslatot a soron kovetkeilésén vitatia meg. A KBB Ulésérjegyzokonyv
készil. A KBB a dontését - ntmitett tobbséggel - az dérjesztett javaslat elfogadasaval,
modositasaval, Ujra targyalasaval hatarozat forlma&jdozza meg.

Targyaldsos eljards esetén - a KBB vagy a BB egséitt legalabb két tagjanak jelenlétében - a
részveételi, ajanlattételi felhivasban meghataromaition és szabéalyokkal keriilnek lebonyolitasra a
targyalasok. A KBB barmely tagja jogosult a targgaln valo részveételre.

A Kbt. 94. § (2) bek. d) pont alapjan inditott létchény nélkili tArgyaldsos eljaras esetén a téigyal
hatérozatképes KBB &t torténhet.

A SZEM az ajanlatok és a részvételi jelentkezédbkrddsanak befejezésekor a Kbt. 77. § (2)
bekezdés szerint irdsbeli 0sszegezést készit, metyadejileg, telefaxon vagy elektronikus uton
megkild minden ajanlattéyilletve részvételre jelentkézészeére.



A kbzbeszerzési eljaras eredméryéagy eredmeénytelensé@észold tajekoztatd elkészitése és
annak a Kbt. 30. 8 (5) bekezdés szerint tdrtkdzzeététele (az Ajanlatk@rel egyeztetve) a
SZEM feladatat képezi.

A dontés tartalmi elemeit tartalmazé s#eies-tervezet 8készitéséért a SZEM és az Ajanlatkér
egyuttesen felelnek.

A szerddés aldirasara az Onkormanyzat nevében a polg@mjegbsult a jegyx ellenjegyzése
mellett, az ajanlatkérintézmények nevében az intézményvézeigosult a gazdasagi vetet
ellenjegyzése mellett, az ajanlatkégazdasagi tarsasagok nevében az Ugy§epgosult. A
szerddés megkotése, modositasa és teljesitése sorart. aNBfyedik részében foglaltdk az
irAnyadok.

A tervpdlyazati eljardsok versenyeztetésének lebi@tdga soran Ajanlatkéra 305/2011.
(XI1.23.) Korm. rendeletben foglalt szabalyok spéjar el.

Ajanlatké koteles a Kbt. altal meghatarozott dokumentumokaa kozbeszerzési eljaras
lezarulasatdl, illetleg a szergdés teljesitésék szamitott 6t évig ~ sajat honlapjan, illetve Kbt-
ben foglaltak szerint a Kdzbeszerzési Hatésag pgmakdzzétenni, mely dokumentacidkat - a
SZEM eljarasban tortérkozrentikodése esetén - a SZEM kild meg Ajanlaikészére.

VII. A kOzbeszerzések ellditzése

A szerddés modositasarol szold tdjékoztatd elkészitésdethiény Gtjdn tortén valamint a
szerddeés teljesitésére vonatkozé adatok a Kbt.-ben bxmtwitak szerint kozzététele - a
szikséges dokumentaciok Ajanlatkéitali biztositasat kovéen - a SZEM feladata.

Az Ajanlatkébnek a kozbeszerzési eljarasait Bedernsrzéesi rendszerében kell eltgiznie.

: VIII. Kbzbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslat

A Kozbeszerzési Dotibizottsagnal inditott jogorvoslati eljaras soranészrevétel elkészitéseért

a SZEM és Ajanlatkér az iratok hatarisben valé megkuldéséért a SZEM a fé#l

Az ajanlatkéd szerv vezdie, illetve a KBB dont - a SZEM javaslatara - ayfohatban lé§
kdzbeszerzési eljaras felfliggesztékaa szerddés megkotéseének elhalasztasarol a Kozbeszerzeési
Dontébizottsag eérdemi hatarozatanak meghozatalaigyéllaet Kozbeszerzési Ddtizottsagnak

az ugy erdemében hozott hatarozata keresettehdde#ilvizsgalata targyaban.

A keresetlevél elkészitése, és hatéireh tortéd benyuljtasa a SZEM feladata.

IX. A kdzbeszerzési eljaras dokumentalasa

A kozbeszerzési eljarasokat - azokkélszitéséll a szerddés megkotéseéig terjgen - a SZEM
koteles irasban dokumentélni. Ezt kdest a szemés teljesitéséig a dokumentélasi
kotelezettség az Ajanlatkirterheli. Az Ajanlatkés a teljesitést kovétls napon belll koteles a
keletkezett dokumentéaciokat a SZEM részére atadni.

A kozbeszerzési eljarasckbszitésével, lefolytatasaval és a s@eés teljesitésével kapcsolatban
keletkezett 6sszes iratnak a kozbeszerzési eli@zasulasatol, illetve a szédes teljesitését,
valamint a jogorvoslati eljaras jogsr befejezésél, tovabba az 6sszesitett kozbeszerzeési tervet
annak meghozatalatol szamitott 5 évig tGstémedsrzéséél - a Polgarmesteri Hivatal irattara
atjan - a SZEM gondoskodik.



Amennyiben az eljaras lefolytatdsahoz kusnyolitét vesznek igénybe, a bonyolitd az eljaras
befejezését kovéen a teljes keletkezett iratanyagot koteles eremetz Ajanlatkér vagy a
SZEM részére atadni. Ajanlatkéra SZEM atjan kildi meg a kozbeszerzési iratokat a
Kbdzbeszerzési Hatosag vagy az illetékes éttlghvagy mas illetékes szervek kéréseére.

X. Kbzbeszerzeési torvény hatalya ala nem tartozé beszések eljarasi szabalyai

A kozbeszerzési eljaras értékhatéara alatti beszerzétén az érvényes nemzeti értékhatar felét
meg nem halad6 Osszeghatarig Ajanlatkajarasi kotottség nélkil dont a beszerékés vallal
kotelezettséget.

Az érvényes nemzeti értékhatér felét meghaladoebesz esetén - amennyiben olyan szolgaltatas
megrendelésre, vagy arubeszerzésre kerll sor, endlgrdbban kozbeszerzési eljards kerdlt
lefolytatdsra, vagy 3 ajanlat kerilt bekérésre angtkéd eljardsi kotottseg neélkil kothet
ismételten szetilést a nyertes ajanlattiaxel.

Az érvényes értékhatar felét meghaladd egyéb meszarsetén ajanlatkéB ajanlatot koteles
bekérni és ezek értékelését kdext donthet a nyertes ajanlatrol, mely dontést @mdsb
dokumentalni koteles.

Ajanlatké az érvényes értékhatér felét meghalado beszeseééne- kizardlag az ajanlatkérést
megebz6 idéponttdl kezddéen - kérheti a SZEM, a BB, illetve a KBB kozrékddését. A
beszerzéssel kapcsolatos koziigidés biztositasardl a KBB esetileg dont.

Az értékhatarokat a Kbt. és az éves koltségvaiéstny tartalmazza.

XI. Egyéb

Jelen Szabdlyzat 2013. marcius 28. napjaval |&pyiet, mellyel egyidéjeg a 37/2012. (IL23.)
hatarozattal elfogadott szabalyzat hatalyat veszti.

Jelen szabalyzatban foglaltakat az elfogadast kéwemegkezdett kbzbeszerzési eljarasokra a
kdzbeszerzésetdrszolo 2011. évi CVIII torvény, valamint annakiatalmazasa alapjan alkotott
jogszabalyokkal 6sszhangban kell alkalmazni.

Gyula, 2013. oktober 24.
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